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はじめに・・・本マニュアルでは、⼀度申請した兼業の「継続」分を
申請する⽅法を説明します。
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⓪メールアドレス、パスワードを⼊⼒後、
登録したアドレス宛に届く認証コードを⼊⼒してシ
ステムへログインしてください。
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①継続したい兼業の
「表⽰」ボタンを押す

②「継続依頼を提出す
る」ボタンを押す
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③今回分の期間を⼊⼒する

⑤「継続」を選択する

※その他前回から変更がある
箇所は変更する

⑤「依頼」ボタンを押す
→依頼はこれで完了です。兼業従事者の受諾、所属⻑の許可、職員係の受付が
完了するまでしばらくお待ちください。

④「カレンダー表⽰」ボタンを押す


